REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO — ZAGORSKA ZUPANIJA

OPCINA HUM NA SUTLI
OPCINSKI NACELNIK

KLASA.: 402-08/12-01/6
URBROJ: 2214/02-03-15-3
Hum na Sutli, 19.listopad 2015

Na temelju ¢lanka 3. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (, Narodne novine” 139/10, 19/14) i ¢lanka
2. Uredbe o sastavljanju i predaji izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila
(,Narodne novine“, broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15) opcinski nacelnik Op¢ine Hum na Sutli donosi :

PROCEDURU OBRACUNA, NAPLATE
| KONTROLE NAPLATE PRIHODA

Clanak 1.

Ovim aktom utvrduje se procedura obracuna i naplate dospjelih, a nenaplaéenih potrazivanja
Opcine Hum na Sutli, osim ako posebnim propisom nije drugacije utvrdeno.

Clanak 2.

Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrsi se po slijedecoj

proceduri:
RED.BR. AKTIVNOST IZVRSENJE ROK POPRATNI DOK.
Prikupljanje podataka Visi strucni referent| Tijekom
1. potrebnih za izdavanje za infrastrukturui | godine
rieSenja provedbu projekata
Izdavanje rjesenja Visi strucni referent| Tijekom Rjesenja
2. komunalne naknade, za infrastrukturu i | godine
komunalnog doprinosa i provedbu
dr. projekata,
Visi strucni
raCunovodstveni
referent



http://upload.wikimedia.org/wikipedia/commons/c/c9/Coat_of_arms_of_Croatia.svg

Izdavanje ra¢una Visi strucni Tijekom Izlazni racuni,
komunalne naknade za racunovodstveni | godine Uplatnice
pravne osobe i racuna za referent
najam prostora,
uplatnica komunalne
naknade za fizicke osobe
i uplatnice za otplatu
stana na kojima postoji
stanarsko pravo, i dr.
Unos podataka u sustav Visi strucni Dnevno Knjigovodstvene
(knjizenje izlaznih racuna racunovodstveni kartice
u salda kontima i gl. referent
knjizi)
Kontrola to¢nosti Visi strucni Mjesecno
podataka racunovodstveni
referent
Unos podataka u sustav Visi struéni Dnevno Knjigovodstvene
(Evidentiranje naplacenih | racunovodstveni kartice
prihoda u gl. knjizi i salda referent
kontima)
Pradenje naplate prihoda | Visi struéni Dnevno Izvadak po
7. (analitika) racunovodstveni poslovhom
referent racunu,blagajnicki
izvjestaj-uplatnice
Izdavanje opomena i Procelnik JUO i Sukcesivno Opomeneii
8. opomena pred ovrhu Visi strucni tijekom godine | opomene pred
raCunovodstveni ovrhu
referent
Ovrha-prisilna naplata Procelnik JUO Tijekom godine  |RjeSenja o ovrsi,
9. potraZivanja ovrini postupak kod
Javnog biljeznika

Razrez i naplatu opcinskih poreza: porez kuce za odmor, porez na tvrtku i porez na potrosnju vrsi
Porezna uprava.

Clanak 3.

7. Redovito pracenje naplate

Redovitim i aZzurnim knjizenjem naplate opcinskih prihoda omogucuje se lakSe i to¢no
praéenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja. S ve¢im duznicima i onima Ciji se dugovi odnose
na dulje vremensko razdoblje potrebno je uskladiti salda.

8. lzdavanje opomena

Uvodi se redoviti sustav opominjanja po osnovi opcinskih prihoda (komunalna naknada,
komunalni doprinos, najam prostora u vlasnistvu opéine, prihod od prodaje stanova na kojima
postoji stanarsko pravo, prihod od prodaje nekretnina u vlasnistvu opéine, naknada za
zadrZavanje nezakonito izgradene zgrade u prostoru, i dr.), koje odredeni duznik ima prema Op¢ini.
Kriterij za listanje opomena je visina duga — najprije se opominju duznici s najve¢im dugovanjem.

U roku narednih 30 dana nadzire se naplata prihoda po opomenama.



9. Ovrhe

Nakon $to u roku u 30 dana nije naplaé¢en dug za koji je poslana opomena, izdaju se ovr$na rjeSenja
(najces¢e komunalne naknade) za sve duznike osim onih koji su eventualno sklopili nagodbu o obroc¢noj

otplati duga.

Postupak ovrhe

RED.BR. AKTIVNOST

1ZVRSENJE

ROK

POPRATNI DOK.

1. Utvrdivanje
knjigovodstvenog
stanja duznika

Visi strucni
racunovodstveni
referent

Pokretanje prijedloga
za ovrhu
pravovremeno,
odnosno treba

paziti da ne

dode do zastare
potraZivanja

Kompletiranje

Visi strucni

Knjigovodstvena

postupka ovrhe

2. priloga- referent za kartica ili racuni,
Vjerodostojna ili infrastrukturu i Rjesenje o
ovrsna isprava, provedbu utvrdivanju visine
RjesSenje o visini projekata, naknade
komunalne Visi strucni
naknade i dr. racunovodstveni

referent

Pregled i odobrenje Opcinski

3. pokretanja nacelnik

Izrada rjesSenja o
4. ovrsi

Procelnik JUO

RjeSenje o ovrsi

Ovjera i potpis
5. rjeSenja o ovrsi

Procelnik JUO

Dostava Rjesenja
6. za ovrhu ovrseniku
preporuceno sa
povratnicom

Administrativni
referent

Izvr$nost rjesenja

Visi strucni
racunovodstveni
referent

Zabiljezba izvrsnosti,
ovjera i potpis na
Rjesenju o ovrsi




Dostava rjesenja Visi strucni RjeSenje o ovrsi
8. po izvrSnosti na racunovodstveni
naplatu FINI ili na referent
zabiljezbu zabrane
otudenja ako se radi
o ovrsi na
pokretnine

Clanak 5.
Ovaj akt stupa na snagu i primjenjuje se danom donosSenja, a objavljuje se na sluzbenim

stranicama Opc¢ine Hum na Sutli.

OPCINSKI NACELNIK

Zvonko Jutrisa, dipl. ing. stroj.





